Протокол № 
заседания аттестационной комиссии бюджетного образовательного учреждения города Омска «  №   » 
от «число» месяц, год 
Состав комиссии:
ФИО – председатель аттестационной комиссии, должность; 
ФИО – заместитель председателя, должность;
ФИО – секретарь, должность; 
Члены комиссии (в алфавитном порядке):
ФИО – представитель профсоюзного комитета, должность; 
ФИО – должность отдела управления персоналом департамента образования Администрации г. Омска; 
ФИО – должность отдела профильного образования департамента образования Администрации г. Омска; 
ФИО – должность, управления финансов, экономики и бухгалтерского учета департамента образования Администрации г. Омска;
ФИО – должность…;
ФИО – должность…

Присутствовали: указать кол. членов комиссии

Приглашенные: указываем руководителя и аттестуемых

Повестка дня
[bookmark: __DdeLink__1711_339466140]1. Аттестация педагога ФИО с целью подтверждения соответствия занимаемой должности по должности «учитель».
2. Аттестация заместителя директора ФИО с целью подтверждения соответствия занимаемой должности по должности «заместитель директора».
3. И.т.д. все кто аттестуется (сколько аттестуемых, столько вопросов)

Ход заседания:
1. По первому вопросу слушали ФИО, руководителя с представлением на ФИО, педагога (или заместителя директора).
Краткое представление
ФИО, число, месяц, год рождения. Общий трудовой стаж –    года (лет), стаж педагогической деятельности –     года (лет), стаж управленческой деятельности (для заместителей) –   года (лет), в данном учреждении – число, месяц, год.
Имеет высшее образование, окончила в 20… году (полное наименование учреждения) по специальности (указать). Прошла переподготовку (для заместителей) в…году, наименование учреждения где, по программе (название программы)), курсовую подготовку по занимаемой должности (год, наименование учреждения, тема, количество часов) (для всех).
В …. году награжден чем (самая высокая ведомственная награда: грамота, звание и т.д.).
На момент представления к аттестации дисциплинарных взысканий не имеет.

Предложение аттестовать ФИО на соответствие занимаемой должности по должности «педагог» сроком на 5 лет.

Голосовали: «за» –  чел., «против» –  чел., «воздержались» – чел.

Решение:
(для педагога)
В соответствии с п. 15 Порядка проведения аттестации педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность
(утв. приказом Министерства образования и науки РФ от 7 апреля 2014 г. № 276), на основании решения Аттестационной комиссии (указать полное наименование комиссии) Признать соответствие ФИО, педагога…, занимаемой должности по должности «учитель» сроком на 5 лет.

Решение:
(для заместителя директора)
В соответствии с п.     Положения об аттестации руководящих работников указать какого учреждения (утв. приказом директора от (указать дату) № ..), на основании решения Аттестационной комиссии (указать полное наименование комиссии) Признать соответствие ФИО, заместителя директора…, занимаемой должности по должности «заместитель директора» сроком на 3 года.

По такому образцу прописать всех аттестуемых



Председатель
аттестационной комиссии                                                                   

Заместитель председателя
аттестационной комиссии                                                          

Секретарь 
аттестационной комиссии                                                          

Члены аттестационной комиссии:                                                                       
                                                                                                   

                                                                                                                 

                                                                                                        



